
Bewerbung bitte ab sofort an 
hvl@lohner-landbaecker.de

Lohner Landbäcker van Lengerich GmbH & Co. KG
Hauptstr. 68, 49835 Wietmarschen-Lohne

Personalsachbearbeiter (m/w/d) 
in unserer Zentrale in Wietmarschen-Lohne in Teilzeit ca. 20 Std/Woche (vormittags).

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

Stellenangebot

Ihre Aufgaben
• EDV-gestützte Betreuung und Verwaltung der Personal-

stammdaten (ERP-basierte Branchen-Software).

• Erstellung von Arbeitsverträgen, Bescheinigungen und 
Zeugnissen

• Unterstützung bei der EDV-gestützten Lohn- und 
Gehaltsabrechnung (Weiterverarbeitung in Addison)

• Bearbeitung von Ein- und Austritten sowie Fehlzeiten

• Ansprechpartner für Mitarbeitende in personalrelevan-
ten Fragen

Ihr Profil
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und 

erste Berufserfahrung, idealerweise mit Erfahrung 
im Personalwesen

• Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige 
Arbeitsweise

• Sicherer Umgang mit Lohnbuchhaltungs- und 
Personalplanungssystemen sowie MS Office

• Diskretion und Freude an der Zusammenarbeit mit 
Menschen

Wir bieten
• Einen sicheren und abwechslungsreichen Arbeitsplatz

• Ein kollegiales Team und kurze Entscheidungswege

• Attraktive Vergütung und gute Entwicklungsmöglichkeiten

• Weitere Sozialleistungen


